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1. IDENTIFIKACIA ORGANIZACIE

Nazov: Sprava uéelovych zariadeni (d’alej len SUZA)
Sidlo: Drotarska cesta 46, 811 04 Bratislava
Zriad’ovatel’: Ministerstvo zahrani¢nych veci SR

Forma: Prispevkova organizacia

Riaditel’ organizéacie: JUDr. Roman Paldan

Clenovia vedenia: ~ PhDr. Anna MarkuSova, obchodno-prevadzkova namestnicka
Sona Hiibnerova,vedica odboru ekonomiky a v§eobecnej spravy

Cinnost SUZA od jej zriadenia k 1. 9. 1993 bola a je dana rozhodnutim ministra
zahrani¢nych veci SR €. 48/1993 zo dna 30. 8. 1993, Statitom Spravy ucelovych zariadeni €.
49/1993 zo dna 31. 8. 1993 a rozhodnutim ministra zahrani¢nych veci SR ¢. 29/1994 zo dia
15. 6. 1994.

2. POSLANIE A STREDNODOBY VYHIAD ORGANIZACIE

SUZA bola zriadena na poskytovanie sluzieb pre Ministerstvo zahraniénych veci SR.
V sulade so Statitom pre svojho zriad’ovatel'a zabezpecuje:

a) sluzby suvisiace so zabezpecenim chodu prevadzky objektov MZV SR
sluzby strediska pomoci obanom

informatorska sluzba

pomocné a udrzbarske sluzby

reprografické sluzby

Cistiace a upratovacie sluzby

sluzby centralnej a zahrani¢nej podatelne

sluzby zahrani¢nych zéasielok

sluzby vSeobecnej spravy

dopravné sluzby

VVVVVVVYVYY

b) sluzby stvisiace s prevadzkou kongresovej saly na MZV SR
» zabezpeCenie a prevadzka technického vybavenia ozvufovacou, tlmocnickou,
vypoctovou a didaktickou technikou
» zabezpecenie obCerstvenia a stravy

c.) sluzby suvisiace s prevadzkou repre priestorov Palugyayovho paldca MZV SR
» zabezpecenie stravovacich sluzieb, pracovnych a oficidlnych navstev ministra ZV
» obsluha klimatizacie, vymennikovej stanice a technickych zariadeni
» zabezpecenie pohostenia pre Statnych tajomnikov a veducich zamestnancov MZV
SR

d) sluzby pri zabezpe€ovani tlacovych konferencii a brifingov v priestoroch MZV SR
» zabezpecenie technického vybavenia priestorov
» zabezpecenie obCerstvenia pre novinarov
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e) stravovacie sluzby formou zavodného stravovania pre vSetkych zamestnancov MZV SR a
zamestnancov UPOUC v priestoroch MZV SR

f) stravovacie sluzby formou prevadzky bufetu na MZV SR

g) sluzby pre ZU, SI, SM a GK formou vypomoci pri realizacii spolodenskych podnikov a
Statnych recepcii

h) sluzby suvisiace s prevadzkovanim ubytovacej, stravovacej prevadzky a technického
zézemia Slovenského domu pri ZU Moskva

ch) ubytovacie sluzby pre zamestnancov MZV SR a §tatnej spravy
na Drotarskej ceste 46

i) sluzby suvisiace so zabezpecenim prevadzky nebytovych priestorov na Drotarskej ceste
46

j) stravovacie sluzby na Drotarskej ceste 46
k) kongresové sluzby na Drotarskej ceste 46
Okrem zabezpecCovania potrieb zriadovatel'a, ktoré st nosné pre nasu organizaciu,

vyuzivame volné priestorové kapacity na Drotarskej ceste na poskytovanie sluzieb aj inym
organizacidm a ob¢anom.

3. CHARAKTERISTIKA KONTRAKTU ORGANIZACIE S USTREDNYM
ORGANOM A JEHO PLNENIE

Objem prostriedkov kontraktu je stanoveny na zaklade rozpoctu MZV SR schvalené¢ho
vladou a parlamentom SR. Je v sulade so zdkonom ¢&. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych

pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zdkonov.

Kontrakt (v tis. Sk)

Celkové planované naklady za organizaciu 109 284
Cena prace za poskytované sluzby 34 697
Naklady zo zmluvy s JMF 11 121
Naklady informatorskej sluzby 1025
Naklady dopravnych sluzieb nakup PHM 1745
Cestovné nahrady na dopravné sluzby 1140
Niklady upratovacich sluzieb 5023
KONTRAKT SPOLU 54 751
Ostatné planované naklady kryté trzbami 54 533
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V priebehu roku 2008 sme po vzajomnej dohode so zriad'ovatel'om podpisali dna

31.10.2008 Dodatok ¢. 1 ku Kontraktu.

Celkové planované naklady za organizaciu 116 391
Cena prace za poskytované sluzby 38 844
Naklady zo zmluvy s JMF 11121
Niklady informatorskej sluzby 1025
Naklady dopravnych sluzieb nakup PHM 1745
Niaklady dopravnych sluzieb — SMS 121
Cestovné nahrady na dopravné sluzby 1140
Naklady upratovacej sluzby 4316
KONTRAKT SPOLU 58 312
Ostatné planované naklady kryté trzbami 58 079

Cerpanie prispevku za rok 2008 v porovnani na uzavrety kontrakt zo diia 30.11.2007

a dodatok ¢.1 zo dna 31.10.2008

NAZOV POLOZKY KONTRAKT SKUTOCNOST
Celkove planované naklady za organizaciu 116 391 127 561
Cena prace za poskytované sluzby 38 844 38 844
Naklady zo zmluvy s IMF 11121 11 144
Naklady informéatorskej sluzby 1 025 1 085
Naklady dopravnych sluzieb nakup PHM 1 745 1195
Cestovné nahrady na dopravné sluzby 1 140 1 007
Naklady dopravnych sluzieb — SMS 121 109
Naklady upratovacich sluzieb 4316 4378
KONTRAKT SPOLU 58 312 57 762
Ostatné naklady kryté trzbami 58 079 69 799

Z predlozeného plnenia kontraktu vyplyva, Ze Sprava ucelovych zariadeni nedocerpala

finan¢né prostriedky poskytnuté zo Statneho rozpoctu vo vyske 550 tis. Sk.

Planované vyrobné naklady boli prekrocené, tym vSak nebolo poruSené ustanovenie

Opatrenia Ministerstva financii SR ¢. MF/25755/2007-31.
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Cerpanie ndkladov- hradené z viastnych zdrojov tvorené trzbami za vykony mimo kontraktu

Polozka Ostatné ndklady Skutocny naklad
kryté trzbami

Spotreba materidlu 15 947 15974
Spotreba energie 4 895 5418
Spotreba PHM a cestovné 1 095 1 044
Predany tovar v ndkupnych cenach 5984 5727
Opravy a udrziavanie 2 658 2451
Platy 8 152
Ostatné sluzby 11 648 11709
Zakonné socialne poistenie 8 800 12 059
Zakonné socialne naklady 1786 1 639
Kurzové straty 220 963
Iné ostatné naklady 1 246 895
Odpisy 3000 2277
Zakonné rezervy 800 1185
Opravné polozky 306
SPOLU 58 079 69 799

4. CINNOSTI, PRODUKTY ORGANIZACIE

SUZA zabezpelovala sluzby stvisiace s prevadzkou objektu MZV SR v oblastiach
spojovatel'skej sluzby v stredisku na pomoc ob¢anom, informétorskej sluzby, straznej sluzby,
reprografickej sluzby, cca 739 213 kopii za rok 2008, sluzby centralnej a zahranicnej
podatelne, sluzby zahrani¢nych zésielok, pomocné a tdrzbarske sluzby, Ccistiace
a upratovacskeé sluzby a dopravné sluzby, kde sme zabezpecili 56 domacich sluzobnych ciest,
339 zahrani¢nych sluZzobnych ciest, najazdili sme 275731 km a spotrebovali 38 284 1
pohonnych hmét.

TaktiezZ sme zabezpecCovali sluzby suvisiace s prevadzkou kongresovej saly MZV SR
arepre priestorov Palugyayovho paldca v oblasti zabezpecenia a prevadzky technickych
zariadeni to zn. ozvucovacia technika, tlmocnicka technika, vypoctova, didaktickd technika
a stravovacie sluzby. Pre 219 akcii sme zabezpecovali technické sluzby a pre 137 akcii sme
zabezpecili stravovacie sluzby. Celkom sme zrealizovali 356 akcii.

Prevadzka SUZA SD Moskva zabezpetila hotelové ubytovanie pre 3 445 hosti
avydala 106 962 porcii jedal , 6 886 porcii zamestnaneckej stravy pre miestne sily a 57
spolo¢enskych podnikov pre ZU Moskva a 9 akcii pre slovenskych podnikatelov.

Prevadzka SUZA na Drotarskej ceste zabezpetila prechodné ubytovanie pre 102
zamestnancov Statnej spravy/ mesacne, hotelové ubytovanie pre 5 744 hosti.
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V ramci zavodného stravovania SUZA zabezpecila 31 885 porcii na Drotarskej ceste a
v priestoroch MZV SR sme zabezpecili 52 591 porcii.

Previdzky sivotnd strava | akeiieh
Zavodna strava + bufet MZV SR 146 195 48 446
Drotarska cesta 31 885 110 000
SD Moskva 6 886 106 962
SPOLU 184 966 265 408
Pocet vydanych porcii
160 000
140 000
120 000
100 000
80 000
60 000
40000
20 000 B zavodna strava
0 | | B akcie
Hiboka cesta Drotarska cesta SD Moskva
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5. ROZPOCET ORGANIZACIE

Rok 2008 v tis. Sk
Vynosy z hlavnej ¢innosti 122 617
Z toho : prevadzkové dotacie 58 312
za vlastné vyrobky a sluzby 46 930
za tovar 10 070
ostatné vynosy 7200
iné vynosy 105
Néklady na hlavnu ¢innost’ 122 617
Z toho: spotrebované nakupy 36 034
Sluzby 31793
osobné naklady 49 430
dane a poplatky 25
ostatné naklady 1 695
Odpisy 3 640
Hospodarsky vysledok 0

Sprava ucelovych zariadeni vykazala v roku 2008 kladny hospodarsky vysledok
653 650 Sk, ktory sa sklad4 z :

e vykonov vo vyske

e prevadzkovej dotacie

e nakladov
Hospodarsky vysledok

70 453 tis. Sk
57 762 tis. Sk
127 561 tis. Sk
653 650 tis. Sk

6. HODNOTENIE A ANALYZA VYVOJA ORGANIZACIE

V DANOM OBDOBI ( v tis. Sk)

Nézov polozky Rok %007 ) Rok %008 )
Skuto¢nost Skuto¢nost

Vynosy z hlavnej ¢innosti 128 870 128 215
Z toho: prevadzkové dotacie 59001 57762
za vlastné vyrobky a sluzby 50 485 53 443

za tovar 10 424 9568

ostatné vynosy 7210 7 089

iné vynosy 1750 353
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Néklady na hlavnu ¢innost’ 128 838 127 561
Z toho: spotrebované nakupy 30 804 28 591
Sluzby 29307 32 638
osobné naklady 63 678 60 677
dane a poplatky 25 16
ostatné naklady 2179 3362
Odpisy 2 845 2277
Hospodarsky vysledok 32 654

7. PERSONALNE OTAZKY

Organizacnl Strukturu organizicie upravuje Organizacny poriadok. Na cele organizécie je
riaditel’, menovany a odvoldvany ministrom zahrani¢nych veci na navrh vedaceho sluzobného
uradu. Riaditel’ zastupuje organizaciu navonok arokuje jej menom. Pravo rokovat menom
organizacie ma povereny obchodno — prevadzkovy namestnik a d’alsi zamestnanci v rozsahu
uréenom riaditelom. Pocas nepritomnosti zastupuje riaditela obchodno — prevadzkovy
namestnik v plnom rozsahu prav a povinnosti, pokial riaditel’ si rozhodnutie nevyhradil.

SUZA sa v roku 2008 organizaéne &lenila na $tyri tseky:

1. Usek riaditel’a

2. Usek obchodno — prevadzkového namestnika

3. Odbor ekonomiky a vSeobecnej spravy

4. Odbor prevadzky SUZA Slovensky dom Moskva

Usek riaditel’a (7)

e riaditel’

e kontrolné oddelenie

e personalny referat

referat dokumentacie a registratiry
referat BOZP a PO

referat verejného obstaravania

e poradca riaditel’a

— e e e e e

Usek obchodno — prevadzkového namestnika (106)
e obchodno — prevadzkovy ndmestnik
e oddelenia manazéra pre organizaciu a vzdelavanie
e odbor stravovacich a ubytovacich sluzieb
- oddelenie prevadzky vyroby stravy
- oddelenie prevadzky odbytu stravy
- referat kalkulacie a nakupu
- oddelenie hotelovej recepcie
- oddelenie obsluznych ¢innosti

O ANV O— DN —
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e odbor stravovacich sluzieb pre MZV SR 1
- oddelenie prevadzky vyroby a odbytu stravy 12
- oddelenie kalkulacie, ndkupu a odbytu stravy 7
e odbor sluzieb pre MZV SR 1
- oddelenie dopravnych sluzieb 10
- referat ekonomiky dopravy 1
- oddelenie technickych sluzieb 19
- oddelenie vSeobecnej spravy a spravy budovy 6

Odbor ekonomiky a vSeobecnej spravy (17)

- veduci odboru ekonomiky a vSeobecnej spravy
- referat miezd

- oddelenie ekonomiky

- oddelenie vSeobecnej spravy

o N~ -

Odbor — prevadzka SUZA Slovensky dom Moskva (9)
- veduci odboru prevadzky

- ekonomika

- vyroba stravy

- odbyt stravy

- sprava budovy

—_— W NN =

Organizacné zmeny v roku 2008

V roku 2008 organizécia uskutocnila organiza¢né zmeny v suvislosti s plnenim tloh
pre MZV SR. K 1.1.2008 bol pocet zamestnancov 135, tento sme na zéklade stthlasu MZV
SR zvysili na 139.

Vzdelavanie zamestnancov

Organizacia venovala zvySenil pozornost zabezpeceniu vzdeldvania vlastnych
zamestnancov. V roku 2008 sa na roznych vzdelavacich podujatiach zacastnilo 252
zamestnancov. Skolenia boli zamerané predovsetkym na legislativne zmeny v mzdovej
oblasti, v oblasti verejného obstaravania, ochrany osobnych udajov, na vykon financ¢nej
kontroly, pracu s pohl'adavkami, ako aj na socialnu politiku. Zamestnanci sa zucastnili tiez
zvySenia jazykovej pripravy, prevazne z anglického jazyka. Velka skupina zamestnancov
bola preSkolend na pouzivanie novych softwérov v stvislosti s prechodom organizicie na
nova menu EURO a predovSetkym na novy stravovaci syst¢ém WEGA. Organizacia
zabezpecila aj vzdeldvanie zamestnancov v oblasti dodrziavania HCCP.

Vodi¢i absolvovali preskolenie odbornej sposobilosti a novonastipeni zamestnanci
absolvovali preskolenie BOZP a PO. Organizicia odoberd odbornu literatiru pre potreby
neustaleho zvySovania vzdeldvania naSich zamestnancov. V oblasti vzdel4dvania
zamestnancov nasa organizacie vynaloZila v roku 2008 financné prostriedky vo vySke 110425
Sk.
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8. CIELE A PREHLAD ICH PLNENIA

Cinnost’ SUZA v d’alsom obdobi bude pokradovat’ v izkom prepojeni na zabezpe&ovanie
sluzieb pre Ministerstvo zahrani¢nych veci SR hlavne v oblasti zvySovania kvality a Grovne
poskytovanych sluzieb.

Spolu so vsetkymi zamestnancami sa nad’alej budeme snazit o vysoko profesionalne
sluzby.

9. HLAVNE SKUPINY UZIVATELOV

Ministerstvu zahrani¢nych veci SR, Zastupitel'ské urady SR v zahrani¢i, Slovenské
inStitity SR v zahrani¢i, Generdlne konzulaty SR v zahrani¢i, Kanceldria prezidenta SR,
Kancelaria tiradu vlady SR, Kancelaria ndrodnej rady SR a ostatna Statna sprava.

O kvalite nami poskytovanych sluzieb sved¢ia pisomné vyjadrenia, ktoré ocenuju
profesiondlny pristup nasich zamestnancov, ich operativne konanie a vysoku trover.
Medzi inymi médme kladné referencie:

MZV SR Marcel Pesko, veduci sluzobného uradu

Kancelaria prezidenta SR Peter Priputen, riaditel’ odboru protokolu

Urad vlady SR Ivan Ivancin

Slovenska komisia UNESCO - Dagmar Kopcanova, Lubomir Pélenik

Sekcia pre vychovu vzdeldvanie

MZV SR - OSNO Viera Polakovicova, generdlna tajomnicka
Slovenskej komisie pre UNESCO

MZV SR - OBSE Valér Franko

Minister zahrani¢nych veci SR Jan Kubi$ ocenil pracu organizacie a zamestnancov pri
prilezitosti 15. vyrocia zriadenia organizacie.

10. ZVEREJNENIE VYROCNEJ SPRAVY
DATUM VEREJNEHO ODPOCTU

Vyrocna sprava za rok 2008 bude zverejnena :

e nainternetovej stranke Uradu vlady SR www.uvsr.sk
e nainternetovej stranke MZV SR www.mzv.sk
e nainternetovej strainke SUZA www.suza.sk

Verejny odpocet za rok 2008 sa uskutocni dita 28.4.2009 v saléniku €. 1, na 1. poschodi
Spravy ucelovych zariadeni, Drotarska cesta 46, 811 04 Bratislava.

Bratislava, marec 2009

Predklada: JUDr. Roman Paldan, v. r.
riaditel SUZA
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